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Политика обработки персональных данных  

ООО «Управление бухгалтерией» 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика обработки персональных данных (далее — Политика) определяет основные 
принципы, цели, порядок и условия обработки, объём и категории обрабатываемых персональных 
данных (далее — ПДн), категории субъектов ПДн, меры по обеспечению их безопасности при обработке 
в Обществе с ограниченной ответственностью «Управление бухгалтерией» (ИНН 4401180020, ОГРН 
1174401003237, юридический адрес: 156005, г. Кострома, ул. Ивана Сусанина, д. 41, пом. 7) (далее — 
Общество, Оператор). 

1.2. Политика разработана в соответствии с Конституцией РФ, Трудовым кодексом РФ, Налоговым 
кодексом РФ, Гражданским кодексом РФ, Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О 
персональных данных», Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации» и иными нормативными актами. 

1.3. Политика действует в отношении всех ПДн, которые Оператор получает: 

●​ в рамках исполнения трудовых договоров;​
 

●​ при оказании бухгалтерских, кадровых, юридических и сопутствующих услуг клиентам — 
юридическим лицам и индивидуальным предпринимателям;​
 

●​ при исполнении договоров с контрагентами и партнёрами;​
 

●​ при использовании официального сайта и иных интернет-ресурсов Общества, включая формы 
обратной связи.​
 

1.4. Общество обрабатывает ПДн как в статусе оператора, так и в статусе лица, обрабатывающего 
ПДн по поручению других операторов (клиентов) на основании заключённых договоров и 
соглашений-поручений. 
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2. Термины и определения 

Персональные данные (ПДн) — любая информация, относящаяся прямо или косвенно к 
определённому физическому лицу. 

Обработка ПДн — любое действие (операция) или совокупность действий, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение, использование, передачу, обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение. 

Оператор — организация, самостоятельно или совместно с другими лицами определяющая цели и 
состав обрабатываемых ПДн. 

Субъект ПДн — физическое лицо, к которому относятся ПДн. 

Cookies — небольшие фрагменты данных, отправляемые сайтом и сохраняемые на устройстве 
пользователя. 

Веб-аналитика — сбор и анализ информации (в том числе обезличенной) о действиях пользователей на 
сайте для улучшения его работы. 

 

3. Цели обработки ПДн 

Общество обрабатывает ПДн в целях: 

●​ исполнения трудовых и гражданско-правовых договоров;​
 

●​ ведения кадрового, бухгалтерского и налогового учёта;​
 

●​ оказания бухгалтерских, кадровых, юридических и иных услуг клиентам, включая ведение 
кадрового и бухгалтерского учёта их работников и контрагентов;​
 

●​ выполнения требований по идентификации и проверке добросовестности контрагентов и их 
представителей;​
 

●​ подбора персонала и формирования кадрового резерва;​
 

●​ выполнения обязанностей, установленных законодательством РФ;​
 

●​ работы официального сайта и иных интернет-ресурсов Общества, обработки заявок, 
направленных через формы обратной связи (ФИО, e-mail, контактный телефон);​
 

●​ обратной связи с клиентами, направления информации об услугах и изменениях в работе;​
 



 

 

Политика обработки персональных данных ООО «Управление 

бухгалтерией» 

Редакция от 
01.09.2025г 

Лист 3 Листов 6 

 
●​ анализа посещаемости и повышения качества сервисов;​

 
●​ обеспечения внутриобъектового и пропускного режима.​

 

 

4. Субъекты ПДн 

●​ работники и бывшие работники Общества;​
 

●​ кандидаты на замещение вакантных должностей;​
 

●​ физические лица — клиенты (включая ИП);​
 

●​ представители юридических лиц — клиентов и партнёров;​
 

●​ работники и контрагенты клиентов, чьи данные переданы для обработки;​
 

●​ пользователи официального сайта и иных интернет-ресурсов Общества, включая лица, 
отправляющие формы обратной связи.​
 

 

5. Перечень обрабатываемых ПДн 

В зависимости от цели и основания обработки к ПДн могут относиться: 

●​ ФИО, дата и место рождения, пол, гражданство;​
 

●​ адреса проживания и регистрации, контактные телефоны, e-mail;​
 

●​ паспортные данные, СНИЛС, ИНН;​
 

●​ сведения о семейном положении, образовании, профессии, трудовой деятельности, 
квалификации, стаже;​
 

●​ сведения о доходах, банковских реквизитах;​
 

●​ сведения о состоянии здоровья (в случаях, установленных законом или с согласия субъекта);​
 

●​ фотоизображения;​
 

●​ техническая информация при использовании сайта (IP-адрес, cookie-файлы, данные о браузере, 
статистика посещений);​
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●​ сведения, переданные через формы обратной связи на сайте (ФИО, e-mail, контактный телефон, 

сообщение клиента).​
 

 

6. Принципы и условия обработки 

6.1. Обработка персональных данных осуществляется законно, добросовестно, на основе принципов: 

●​ достижения конкретных, заранее определённых целей;​
 

●​ недопущения избыточной обработки;​
 

●​ хранения ПДн не дольше необходимого срока;​
 

●​ обеспечения точности и актуальности;​
 

●​ защиты от несанкционированного доступа.​
 

6.2. Обработка осуществляется с использованием автоматизированных и неавтоматизированных средств. 

6.3. Передача ПДн третьим лицам допускается при наличии согласия субъекта или в случаях, 
установленных законом. 

6.4. Трансграничная передача ПДн на текущий момент не осуществляется. 

6.5. Срок хранения ПДн определяется целями обработки, условиями договора и требованиями 
законодательства. 

6.6. Уничтожение ПДн осуществляется при достижении целей, по истечении сроков хранения или по 
заявлению субъекта, если иное не предусмотрено законодательством. 

 

7. Обработка технических данных (cookies, IP-адрес, веб-аналитика) 

​ При первом посещении сайта пользователю отображается информационное уведомление, 
информирующее о применении cookie-файлов, обработке IP-адреса и других технических данных в 
соответствии с настоящей Политикой, а также о возможности запретить их обработку в настройках 
браузера.​
​ Продолжение использования сайта (в том числе нажатие кнопки согласия в уведомлении) 
считается акцептом настоящей Политики и согласием на обработку указанных технических данных в 
объёме и на условиях, установленных Политикой. 

​ При посещении сайта могут использоваться cookies для аутентификации, сохранения 
пользовательских настроек, анализа посещаемости и улучшения работы сайта. Для целей веб-аналитики 
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может быть использован сервис «Яндекс.Метрика» с хранением данных на серверах, расположенных на 
территории Российской Федерации. 

​ Субъект персональных данных вправе в любое время отозвать согласие на обработку 
технических данных, направив письменное уведомление по юридическому адресу Оператора, а также 
может ограничить или запретить обработку таких данных, изменив настройки браузера (в том числе 
отключив использование cookie-файлов). Отключение или ограничение использования cookie-файлов 
может привести к некорректной работе отдельных функций сайта и снижению качества 
предоставляемых сервисов. 

 

8. Порядок получения согласия 

8.1. Согласие субъекта на обработку персональных данных может оформляться: 

●​ в письменной форме;​
 

●​ в электронной форме при заполнении форм на официальном сайте и иных интернет-ресурсах 
Общества, путём подтверждения согласия с условиями обработки персональных данных перед 
отправкой формы.​
 

8.2. Отправка формы без подтверждения согласия невозможна. 

8.3. Согласие на обработку персональных данных, разрешённых субъектом для распространения, 
оформляется отдельно от иных согласий, в порядке, предусмотренном ст. 10.1 Федерального закона № 
152-ФЗ. 

 

9. Меры по защите персональных данных 

Общество принимает правовые, организационные и технические меры для защиты персональных 
данных от неправомерного или случайного доступа, уничтожения, изменения, блокирования, 
копирования, распространения, а также от иных неправомерных действий. 

К таким мерам относятся: 

●​ назначение ответственного за организацию обработки персональных данных;​
 

●​ ограничение доступа к персональным данным;​
 

●​ хранение данных в защищённых помещениях и информационных системах;​
 

●​ использование средств защиты информации;​
 

●​ обучение работников, допущенных к обработке персональных данных;​
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●​ проведение внутреннего контроля и аудита.​

 

При выявлении инцидентов, связанных с неправомерной обработкой или утечкой персональных данных, 
Общество принимает меры по их устранению и уведомляет уполномоченный орган в порядке, 
установленном законодательством Российской Федерации. 

 

10. Права субъектов ПДн 

Субъекты персональных данных имеют право: 

●​ получать информацию об обработке своих данных;​
 

●​ требовать уточнения, блокирования или уничтожения данных;​
 

●​ отзывать согласие на обработку, направив уведомление по юридическому адресу Оператора;​
 

●​ обжаловать действия Оператора в Роскомнадзор или в суд;​
 

●​ реализовывать иные права, предусмотренные законодательством РФ. 

Запросы направляются по адресу: по юридическому адресу Оператора или на e-mail: info.ub@inbox.ru. 

 

11. Ответственность 

Лица, виновные в нарушении правил обработки ПДн, несут ответственность в соответствии с 
законодательством РФ. 

 

12. Заключительные положения 

Настоящая Политика размещается на официальном сайте Общества, вступает в силу с момента 
утверждения и действует до отмены или замены. Новая редакция размещается на сайте.​
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